HUONG DAN CACH VIET HOA PON TRONG CAC
TRUONG HQP PAC BIET

Tai théng tuw 39/2014/T-BTC ngay 31/3/2014 hudng dan thi hanh Nghi dinh s6
51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2010 va Nghi dinh s6 04/2014/ND-CP ngay
17 thang 01 nam 2014 ctia Chinh pha quy dinh vé hoa don ban hang hoa, cung
ung dich , Thong tw 119/2014/TT-BTC va Thong tu 26/2015/TT-BTC quy dinh
viét héa don trong cac truong hop cu thé nhu sau:

1. Cach viét hoéa don hang khuyén mii:

Trén hoa don K¢é toan ghi tén, s6 lugng hang hoa, khong phai ghi Pon gia, thanh

tién, khong ghi thong tin thué GTGT va ghi rd 1a hang khuyén mai khong thu tién.
Déi voi hang khuyén mai s& xay ra 2 trudng hop:
- Truong hop 1: Déi véi cac Doanh nghiép truc tiép thuc hién chuong trinh
khuyén mai bang hang hoa, san pham cua minh phai ding ky v6i So cong thuong
néu chuong trinh thyc hién trong tinh/ TP va phai ding ky véi B Cong thuong
néu chuong trinh thyc hién trén toan quéc (Tham khao tai Luat thuong mai )
36/2005/QH11 ngay 14/06/2005; Nghi dinh s6 37/2006/ND-CP ngay 04/04/2006
quy dinh vé hoat dong xuc tién thwong mai). Doanh nghiép viét hoa don khi
khuyén mai cho khach hang hay khi giao cho NPP ciia minh thyc hién chuong
trinh.

- Trudng hop 2: Déi véi cac Doanh nghiép 1a Nha phan phdi (NPP) nhan chuong
trinh khuyén mai tir Nha cung cap (NCC) va c6 trach nhiém thyc hién chuong
trinh khuyén mai thay cho NCC theo diing chuong trinh khuyén mai da nhan (bao
gdém hang khuyén mai va héa don ciia NCC giao). Khi NPP thuc hién chuong
trinh phai viét hoa don khuyén mai twong tng véi lugng hang da nhan tir NCC.

* Gia tinh thué GTGT hang khuyén mai: Gia tinh thué GTGT bang 0
+) Péi véi hinh thire khuyén mai dua hang miu, cung Gng dich vu miu dé khach
hang dung thir khong phai tra tién, tang hang hoa cho khach hang, cung tmg dich
vu khong thu tién thi gia tinh thué d6i véi hang mau, dich vu mau duoc xac dinh
bang 0.
(Céc ban luu ¥ : Chuong trinh khuyén mai phai dugc thuc hién theo dung trinh tu,
thii tuc khuyén mai di dang ky va thuc hién theo quy dinh cua phap ludt vé
thwong mai. Truong hop chuong trinh khuyén mai khong duoc thuc hién theo
dung trinh ty, thu tuc khuyén mai theo quy dinh cua phéap luat vé thwong mai thi
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DN phai ké khai, tinh thué GTGT d6i v6i s6 san pham ting kém khi mua san
pham)

+) Déi voi hinh thirc ban hang, cung mg dich vu véi gia thap hon gia ban hang,
dich vy truéc do thi gia tinh thué GTGT la gia ban di giam 4p dung trong thoi
gian khuyén mai da dang ky hodc thong bao.
+) P6i v6i cac hinh thite khuyén mai ban hang, cung Gmg dich vu c¢6 kém theo
phiéu mua hang, phiéu sir dung dich vu thi khong phai ké khai, tinh thué GTGT
d6i voi phiéu mua hang, phiéu sir dung dich vu ting kém.”

+) D6i véi cac hinh thirc Khuyén mai ¢6 kém diéu kién mua hang

Néu co6 dang ky chuong trinh khuyén mai véi S& Cong thuong thi gia tinh thué
bang0

Néu khong dang ky chuong trinh khuyén mai véi S& Cong thuong thi gia tinh thué
bang gia tinh thué cia mit hing d6 trén thi  truong
2. Cach viét hoa don trong trudng hop cho, biéu, ting (lam tir thién), trao doi,
tra thay lwong cho nguoi lao dong ddi véi to chirc ké khai, ndp thué GTGT
theo phwong phap khau trir:

- Déi véi hang hod, dich vu ding dé cho, biéu, tang, trao doi, trd thay lwong cho
nguoi lao dong thi phai ldp hoa don GTGT (hodc hoa don ban hang), trén hoa
don ghi day di cdc chi tiéu va tinh thué GTGT nhw hod don xudt ban hang hod,
dich vu cho khach hang.”

3. Cdch viét héa don doi véi san phdam, hang hod, dich vu tiéu diing ni bé.

+ Pdi v6i nhitng hang héa luan chuyén ndi bg, tiéu dung ndi by dé tiép tuc qua
trinh san xuat, ttrc 1a hang hoa d6 phai phuc vu san xuat kinh doanh thi khong phai
xuat héa don, do d6 khong phai ké khai tinh nop thué GTGT.

+ P6i v6i san pham, hang hoa, dich vu DN xuét hodc cung Gng sir dung cho tiéu
dung phuc vu hoat dong kinh doanh (ti€éu dung ndi bd) thi DN phai xut hoa don
GTGT (héa don ban hang) va gia tinh thué GTGT cta san pham, hang hoa, dich
vu cung loai hodc twong dwong tai thoi diém phat sinh viéc tiéu dung hang hoa,
dich vu. Trén hoa don ghi gia 1a gia chua thué, dong thué suat va tién thué GTGT
thi khong ghi ma gach chéo.

4. Cach viét h6a don d6i véi cac khoan chiét khau ban hang/ hé trg BH...:

+ Truong hop 1: Chiét khau truc tiép trén gia ban thi gia ban chua thué GTGT ma
cac ban viét trén hoa don GTGT la gia da trir di phan chiét khau. Truong hop chiét
khau trén doanh so lay hang thi cdc ban ghi s6 hang ban binh thudng sau d6 ghi
chiét khau va thanh tién cudi cung trén hoa don 1a gia tri da trir di chiét khau do.
Vi du:



Mau sb: 01GTKT3/001
HOA PON GIA TRI GIA TANG
Ky hiéu: VNT/16P
Lién 1: Luu Sé: 0000001
Ngay...20...... thang...12...... nam 2016...

Pon vi ban hang:.Cong ty CP dich vu va Pai Iy thué Vinatax

Mai sb thué: 0107642874

Dia chi: S6 24 Tran Hung Dao, phuong Phan Chu Trinh, quan Hoan Kiém, TP Ha Noi
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ST Tén hang hoéa, dich vu Pon vi S6 lwong Pon gia Thanh tién
T tinh
] 2 3 4 5 6=4x5
1 Thép cac loai kg 15.000 10.000 150.000.000
2 | Ximing bao 150 74.000 11.100.000
Chiét khau 1% 1.611.000
Cong tién hang: 159.489.000
Thué suit GTGT:....10....... %,  Tién thué GTGT: 15.948.900
TONg cONg ten thanh tOAN ...........uiieee et 175.437.900
S6 tién viét bang chi:Mot trdim bay 1dm tri¢u bon trim ba muoi bay nghin chin trim dong./.
Nguodi mua hang Nguoi ban hang
(Ky, ghi 13 ho, tén) (Ky, dong dau, ghi 15 ho, tén)

(Can kiém tra, doi chiéu khi lap, giao, nhdn hod don)

+ Truong hop 2: Chiét khau theo thang/quy/ nim hodc cic khoan tién hd trg ban
hang, ho trg nhan vién ban hang,... cic ban viét riéng trén to héa don cho khach
hang. Vi du nhu:

Mau sé: 01GTKT3/001
HOA PON GIA TRI GIA TANG
Ky hiéu: VNT/16P




Lién 1: Luu Sé: 0000015
Ngay...31...... thang...12...... nam 2016...

Pon vi ban hang:.Céng ty CP dich vu va Pai Iy thué Vinatax

M s6 thué: 0107642874

Dia chi: S6 24 Tran Hung Pao, phuong Phan Chu Trinh, quan Hoan Kiém, TP Ha Noi
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ST Tén hang héa, dich vu Don vi S6 lwong Don gia Thanh tién
T tinh

1 2 3 4 5 6=4x3

1 Chiét khiu ban hang Quy 11.611.000
4/2016

(hoic HO trg b::in hang/ H6
tro van chuyén/ HO trg
NVBH,...)

Cong tién hang: 11.611.000

Thué sut GTGT:....10....... %,  Tién thué GTGT: 1.161.100

TOng cOng tién thanh tOAN .............cciiiiiiiiiii i 12.772.100
So6 tién viét bang chir:Muoi hai tri€u bay tram baye muoi hai nghin mdt tram dong./.

Nguodi mua hang Nguoi ban hang
(Ky, ghi 10 ho, tén) (Ky, dong dau, ghi o ho, tén)

(Can kiém tra, doi chiéu khi ldp, giao, nhin hod don)

5. Cach viét hoa don ddi véi truong hop “Hang tra lai”:

Khi DN mua san pham, hang h6a do mét 1y do ndao d6 phai tra lai thi DN phai viét
hoa don dé tra lai s6 hang d6 theo dang sb luong tra lai va don gid mua. Can ctr
vao hoa don d6 hai bén diéu chinh lai cong no va ké khai giam sb thué GTGT dau
vao dugce khéu tru.




